
 

   
 

 

Avviso pubblico – “Collaudatore” - (interni) 

 

      Al Personale dell’Istituto Comprensivo di Castiglione Olona 

            All’Albo Online 

Categoria: Bandi di gara Amministrazione Trasparente   

   Categoria: Bandi di gara e contratti del sito web della scuola 

  

 
Oggetto

: 

Procedura di selezione esperto “COLLAUDATORE” relativo al PNRR, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1- 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. Scuole 

innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation 

EU – “Azione 1: Next generation classrooms - Ambienti di apprendimento innovativi” 

 

Progetto “MY SCHOOL MAKING UP: APP/RENDERE IL FUTURO”  CUP: B64D23000880001  
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

VISTO il PNRR (Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza) inserito all’interno del programma Next Generation EU 

(NGEU), approvato con decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021; 

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 14 giugno 2022, n. 161, con il quale è stato adottato lo strumento di 

programmazione, denominato “Piano Scuola 4.0”; 

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 8 agosto 2022, n. 218, con il quale sono state ripartite le risorse tra le 

istituzioni scolastiche in attuazione del Piano “Scuola 4.0”; 

VISTO il piano progettuale di massima prodotto dall’istituto per la realizzazione del progetto progetto “MY SCHOOL 

MAKING UP: APP/RENDERE IL FUTURO”; 

VISTA l’accordo di concessione m_pi.AOOGABMI.U. 46348 del 17.03.2023 che costituisce formale autorizzazione 

all’avvio de progetto e contestuale autorizzazione alla spesa; 

VISTO il decreto interministeriale 29 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante le istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche”; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n° 21 del 27/03/2023 “Approvazione ed adesione al progetto PNRR”; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n° 29-30 del 25/05/2023 “Iscrizione a bilancio e nomina RUP PNRR”; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n° 31 del 25/05/2023 “Conferimento incarico al DS di Project Manager”; 

RILEVATA la necessità di individuare tra il personale interno la figura di “COLLAUDATORE” (di cui al Decreto prot. 

 n. 3325 del 19-10-2023); 

 

COMUNICA 

che è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di “COLLAUDATORE” 

nell’ambito del progetto PNRR Azione 1 Next generation Class: 

 

 
da svolgersi oltre il proprio orario di lavoro fino alla chiusura del Progetto, 

 

 

 

 

COMPITI Dell’  ESPERTO COLLAUDATORE 

 

L’esperto “COLLAUDATORE” dovrà provvedere ai seguenti compiti: 

1. svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati agli interventi; 

2. verificare la piena corrispondenza , specie in termini di funzionalità , tra le attrezzature/arredi/piccole opere 

edilizie richieste nel  piano  degli  acquisti e quelle fornite o installate; 

3. collaborare con il Dirigente e il DSGA per verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e verificare 

la corrispondenza rispetto a quanto specificato nelle procedure di acquisto indette dall'Istituto; 

4. eseguire un controllo completo delle forniture e del loro funzionamento; 

5. provvedere al collaudo (anche in tempi diversi, secondo la tempistica dalle consegne da parte delle ditte fornitrici) 

https://www.icgottolengo.edu.it/albo-online?tipo=albo-online&categoria=10006&storico=&cerca=
Protocollo 0003340/2023 del 20/10/2023 dell' I.C "Cardinal Branda Castiglioni"



 

   
 

di tutto il materiale informatico e  di tutte le attrezzature acquistate in base al progetto esecutivo redatto dal 

progettista; 

6. verificare   la   regolare   funzionalità   di   tutte   le   apparecchiature   installate   e  la   relativa configurazione; 

7. verificare la regolare funzionalità di tutti i dispositivi installati con la relativa interconnessione tra apparati; 

8. verificare ed attestare, in concertazione con il delegato della ditta appaltatrice, che le apparecchiature, i materiali 

e/o i programmi forniti siano conformi al tipo e/o modelli descritti nel capitolato tecnico; 

9. segnalare eventuali malfunzionamenti ed incongruenze rispetto  alla  scheda  tecnica realizzata dal progettista; 

10. verificare che tutte le apparecchiature siano rispondenti alle norme di sicurezza e alle prescrizioni tecniche del 

PNRR; 

11. svolgere l'incarico secondo il calendario predisposto dal Dirigente scolastico; 

12. collaborare con il DS, con il DSGA al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta 

e completa realizzazione del Progetto medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle 

attività; 

13. redigere i verbali di collaudo collaborando nella redazione del certificato di regolare esecuzione/fornitura per 

l'inserimento in piattaforma   di tali verbali; 

14. effettuare la redazione dei timesheet dettagliati relativi all'attività svolta. 
 

REQUISITI E TITOLI RICHIESTI 

 

Possono partecipare alla selezione i candidati che, alla data di scadenza del bando: 

1) abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

2) abbiano il godimento dei diritti civili e politici;  

3) non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 

4) possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione si riferisce; 

5) non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano l’applicazione di 

misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;  

6) non siano sottoposti a procedimenti penali; 

7) non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 

8) non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

9) non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di incompatibilità, si 

impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata valutazione delle medesime; 

10) non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con l’esercizio 

dell’incarico. 

Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine utile per la presentazione 

delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusione 

dalla selezione. 

I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante dichiarazione sostitutiva, 

ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che dovrà essere debitamente sottoscritta. 

L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente articolo. 

 

Prerequisito inderogabile per il compito di “COLLAUDATORE” sarà il possesso di uno dei seguenti titoli di studio: 
Laurea specialistica nei settori della telecomunicazione, informatica ed elettronica e/o diploma di scuola secondaria settore 

tecnologico.  

Saranno valutati anche il possesso di certificazioni informatiche e  le esperienze professionali nei settori di intervento del progetto (come 

da tabella allegata).  
 

 

MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA CANDIDATURA 

 

Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata,  entro le  ore 13:00 del giorno 31/10/2023 secondo uno dei 

seguenti mezzi: 

a) a mano presso gli uffici di Segreteria in busta sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura; 

b) tramite PEC all'indirizzo vaic84200b @pec.istruzione.it ; 

La busta (se consegnata brevi manu) o l 'oggetto (se pec) dovranno riportare la seguente dicitura: 

"Candidatura COLLAUDATORE  - PNRR Scuola 4.O NEXT GENERATION CLASSROOM”  

 



 

   
 

L’istanza dovrà essere corredata da Griglia valutazione titoli e dal curriculum vitae in formato europeo (attestante i 

titoli e le esperienze professionali richiesti ai fini della partecipazione alla presente procedura e/o valutabili e maturati 

nel settore oggetto del presente Avviso) contenente una autodichiarazione di veridicità dei dati e delle informazioni 

contenute, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, nonché fotocopia del documento di identità in corso di 

validità. La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera del Dirigente Scolastico insieme 

ad apposita Commissione in base ai titoli, alle competenze e alle esperienze maturate, sulla base dei criteri di 

valutazione e dei punteggi allegati al presente avviso. Si provvederà ad assegnare l’incarico al candidato con il 

punteggio maggiore. In caso di parità di punteggio si assegnerà l’incarico al candidato esperto più giovane.  

 

I ruoli di progettista e collaudatore sono incompatibili tra di loro, quindi in caso di doppia candidatura il candidato 

sarà nominato per un solo incarico. 

L’esito della selezione sarà comunicato direttamente al/i candidato/i individuato/i ed affissa all’Albo della scuola.  

L’Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda 

valida. 

In assenza di candidature del personale interno, si procederà all’indizione di Avviso pubblico destinato al personale 

esterno all’istituto, nell’ordine: 1° Personale di altre istituzioni scolastiche, 2° Estranei alle istituzioni scolastiche.  

La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di trattamento, buon 

andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. 

L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite provvedimento. La durata dell’incarico è stabilita fino alla conclusione 

del progetto attestato all’ultimo collaudo previsto il 30/06/2024, salvo proroghe. 

I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi di condotta, 

per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato 

con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

Il corrispettivo lordo è stabilito in € 700,00 (Euro settecento/00), inteso quale importo lordo stato inteso come importo 

comprensivo di ogni altro onere a carico dell’Istituzione Scolastica, rapportato alle ore effettivamente prestate ed al 

costo orario unitario previsto dal CCNL attualmente in vigore, previa consegna del Registro delle attività. Il 

compenso può riguardare solo attività prestate oltre il regolare orario di servizio. 

Ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196/2003 i dati personali saranno raccolti presso l’istituto 

per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere comunicati 

unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a 

verificare la posizione giuridico-economica dell’aspirante. L’interessato/a gode dei diritti di cui alle citate fonti 

normative. L’istanza di partecipazione, redatta secondo il modello allegato, dovrà, quindi, contenere una 

dichiarazione con la quale si dichiara di essere informati in merito ai dati personali conferiti, per le finalità relative 

alla gestione dell’incarico in corso. 

 

Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente link Albo Online, 

nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del sito istituzionale, al seguente link Amminstarione Trasparente 

 

➢ Allegato 1 – Domanda di partecipazione incarico di Esperto; 

➢ Allegato 2 – Griglia valutazione titoli. 

➢ Allegato 3 – Dichiarazione di insussistenza delle cause di incompatibilità. 

 

 

 
 La Dirigente Scolastica   

D.ssa Chiara Ruggeri 
  (firmato digitalmente) 

  

https://web.spaggiari.eu/sdg/app/default/albo_pretorio.php?sede_codice=VAME0038&referer=https://www.iccastiglioneolona.edu.it
https://web.spaggiari.eu/sdg/app/default/trasparenza.php?sede_codice=VAME0038&referer=https://www.iccastiglioneolona.edu.it


 

   
 

Allegato 1: Domanda di partecipazione - Avviso pubblico “Collaudatore” 

 

Al Dirigente Scolastico 

dell’Istituto Comprensivo di Castiglione Olona 

 

Oggetto: Richiesta di partecipazione alla selezione esperto “COLLAUDATORE” relativo al PNRR Azione 

1 Next generation Class: 

Progetto “MY SCHOOL MAKING UP: APP/RENDERE IL FUTURO”  CUP: B64D23000880001 

finanziato nell’ambito del decreto del Ministro dell’istruzione 8 agosto 2022, n. 218, Missione 4 – 

Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili 

nido alle Università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di 

apprendimento e laboratori”, Azione 1 - Next generation classroom - Ambienti di apprendimento 

innovativi, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU. 

Il sottoscritto: 

 

Cognome e nome: nato a: nato il:  

Residente a: via  

Codice fiscale:  Mail:  

In servizio presso questo Istituto in qualità di:  

 

Avendo preso visione della richiesta di disponibilità relativa alla selezione in oggetto citata, 

 

CHIEDE 

 

di partecipare alla selezione in qualità di: “COLLAUDATORE” 

A tal fine, consapevole delle responsabilità e delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del DPR 445/2000 per le false 

attestazioni e dichiarazioni mendaci, della perdita dei benefici conseguenti al provvedimento emanato sulla base di 

dichiarazioni non veritiere, ai sensi dell’art. 75 del citato DPR 

 

DICHIARA 

 

di possedere i requisiti di ammissione alla selezione in oggetto e nello specifico di:  

1) avere la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

2) avere il godimento dei diritti civili e politici;  

3) non essere stato escluso/a dall’elettorato politico attivo; 

4) possedere l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione si riferisce; 

5) non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario/a di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 

casellario giudiziale;  

6) non essere sottoposto/a a procedimenti penali;  

7) non essere stato/a destituito/a o dispensato/a dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 

8) non essere stato/a dichiarato/a decaduto/a o licenziato/a da un impiego statale; 

9) non trovarsi in situazione di incompatibilità, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e dall’art. 53, 

del d.lgs. n. 165/2001;  

10) non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, anche potenziale, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del d.lgs. 

n. 165/2001, che possano interferire con l’esercizio dell’incarico; 

 

 

 

 

 

 

di essere in possesso del titolo di studi:  

conseguito il:  presso:  

 



 

   
 

 

Allega alla presente domanda: 

➢ Allegato 2 – Griglia valutazione titoli; 

➢ Allegato 3 – Dichiarazione di insussistenza delle cause di incompatibilità. 
➢ Curriculum Vitae 

 

 

Ai sensi del D.L. 196 del 30/06/2003, dichiaro, altresì, di essere stato informato sul trattamento dei dati personali e, 

pertanto, autorizza l’Amministrazione ad utilizzare i dati personali dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per 

la gestione della presente istanza, ivi compresi quelli definiti “sensibili” dell’art. 4 comma 1 lettera d, per le finalità 

e per la durata necessari per gli adempimenti connessi al rapporto di lavoro. 

 

 

Data ______________      Firma _____________________ 

  



 

   
 

Allegato 2 : Griglia valutazione titoli - Avviso pubblico “Collaudatore” 

 

Candidato: Cognome e nome: ___________________ 

 

partecipare alla selezione in qualità di: “COLLAUDATORE” 

 

Candidato: Cognome e nome: __________________________________________________ 

 

partecipare alla selezione in qualità di: “COLLAUDATORE” 

nell’ambito del progetto PNRR Azione 1 Next generation Class: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da 

 

Data __________________      Firma _____________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

Requisiti di ammissione:  
da compilare a cura 

del candidato 
Riservato al DS   

 

L' ISTRUZIONE, LA FORMAZIONE 

NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

 

  

A1. LAUREA MAGISTRALE ATTINENTE 

ALLA SELEZIONE COME DA 

REQUISITO DI AMMISSIONE 

(vecchio ordinamento o magistrale) 

 PUNTI   

 15   

A2. LAUREA TRIENNALE ATTINENTE 

ALLA SELEZIONE COME DA 

REQUISITO DI AMMISSIONE 

(in alternativa al punto A1) 

 10   

A3. DIPLOMA DI ISTRUZIONE DI 

SECONDO GRADO COME DA 

REQUISITO DI AMMISSIONE (in 

alternativa al punto A1 e A2) 

 5   

 

LE CERTIFICAZIONI OTTENUTE   

NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

    

  

B.2 CERTIFICAZIONI INFORMATICHE 

riconosciute dal MIM 
Max 10 5 PUNTI   

 

LE ESPERIENZE 

NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

 

  

C2.  PRECEDENTI INCARICHI DI 

COLLAUDATORE IN PROGETTI 

FINANZIATI CON FONDI EUROPEI 

Max 10  2 punti   

C3. INCARICHI di figura di Supporto 

gestionale in progetti europei svolti nella 

scuola 

Max 10 2 punti    

TOTALE                                                                  45 PUNTI   



 

   
 

Allegato 3: Dichiarazione di insussistenza delle cause di incompatibilità - Avviso pubblico “Collaudatore” 

 

Alla  Dirigente Scolastica  

PNRR Azione 1 Next generation Class 

     Oggetto: Dichiarazione di insussistenza delle cause di incompatibilità dell’incarico di COLLAUDATORE del PNRR Azione 1 

Next generation Class: 

Progetto “MY SCHOOL MAKING UP: APP/RENDERE IL FUTURO”  CUP: B64D23000880001, finanziato 

nell’ambito del decreto del Ministro dell’istruzione 8 agosto 2022, n. 218, Missione 4 – Istruzione e Ricerca – 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 3.2 

“Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”, Azione 1 - Next generation 

classroom - Ambienti di apprendimento innovativi, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU. 

 
VISTO il PNRR (Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza) inserito all’interno del programma Next Generation EU (NGEU), approvato con 

decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021; 

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 14 giugno 2022, n. 161, con il quale è stato adottato lo strumento di programmazione, denominato 

“Piano Scuola 4.0”; 

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 8 agosto 2022, n. 218, con il quale sono state ripartite le risorse tra le istituzioni scolastiche in 

attuazione del Piano “Scuola 4.0”; 

VISTO il piano progettuale di massima prodotto dall’istituto per la realizzazione del progetto “MY SCHOOL MAKING UP: APP/RENDERE IL 

FUTURO”; 

VISTA l’accordo di concessione m_pi.AOOGABMI.U.46348 del 17.03.2023 che costituisce formale autorizzazione all’avvio del progetto e 

contestuale autorizzazione alla spesa; 

VISTO il decreto interministeriale 29 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante le istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle 

Istituzioni Scolastiche”; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n° 21 del 27/03/2023 “Approvazione ed adesione al progetto PNRR”; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n° 29 del 25/05/2023 “Assunzione a bilancio del PNRR”; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n° 31 del 25/05/2023 “Conferimento incarico al DS di Project Manager”; 

Rilevata la necessità di individuare tra il personale interno la figura di “Collaudatore”; 

 
  

__l__ sottoscritt__ _____________________________________________________________________________, 

                 nat__ a _______________________________ (___) il __/__/___, C.F.:____________________________________ 

 

in relazione all’incarico, consistente nella seguente prestazione:  “COLLAUDATORE”, 

nell’ambito del progetto PNRR Azione 1 Next generation Class: 

 
consapevole delle sanzioni penali in caso di dichiarazioni mendaci e della conseguente decadenza dai benefici conseguenti al provvedimento 

emanato (ai sensi degli artt. 75 e 76 del DPR 445/2000), sotto la propria responsabilità, 

 

DICHIARA 

      -  di non trovarsi in nessuna delle condizioni di incompatibilità per l’attuazione delle iniziative del PNRR, ovvero di: 

─ insussistenza nei propri confronti delle cause di incompatibilità e inconferibilità a svolgere l’incarico indicato previste dal D.lgs. 39/2013 

recante “Disposizioni in materia di inconferibilità e incompatibilità di incarichi presso le pubbliche amministrazioni e gli enti privati di 

controllo pubblico, a norma dell’art. 1 , c.49 e 50 della L.190/2012” e dall’art. 53 del d.lgs. n. 165/2001; 

─ - di non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, anche potenziale, ai sensi dell’art. 53 comma 14 del d.lgs. n. 165/2001, che possano 

interferire con l’esercizio dell’incarico; 

─ - che l’esercizio dell’incarico non coinvolge interessi propri o interessi di parenti, affini entro il secondo grado, del coniuge o di conviventi, 

oppure di persone con le quali abbia rapporti di frequentazione abituale, né interessi di soggetti od organizzazioni con cui egli o il coniuge 

abbia causa pendente o grave inimicizia o rapporti di credito o debito significativi o interessi di soggetti od organizzazioni di cui sia tutore, 

curatore, procuratore o agente, titolare effettivo, ovvero di enti, associazioni anche non riconosciute, comitati, società o stabilimenti di cui 

sia amministratore o gerente o dirigente; 

─ - di aver preso piena cognizione del DM 26 aprile 2022, n. 105, recante il Codice di Comportamento dei dipendenti del Ministero 

dell’istruzione e del merito; 

─ - di impegnarsi a comunicare tempestivamente all’Istituzione scolastica conferente eventuali variazioni che dovessero intervenire nel 

corso dello svolgimento dell’incarico;  

─ - di impegnarsi a comunicare all’Istituzione scolastica qualsiasi circostanza sopravvenuta di carattere ostativo rispetto all’espletamento 

dell’incarico.  

In fede. 

    
___________________________, lì _____________________          Firma ___________________________________ 
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